






1414 MINE INNSTILLINGER OG HISTORIKK

Aktivitetsrapporter består av lenker til rapporterte hendel-
ser eller endringer i prosjektet. Dette gir deg muligheten 
til enkelt å se hvor i prosjektet hendelsen eller endringen 
ble gjort. 

 Mine innstillinger
I Mine innstillinger kan du administrere alt som har 
med din brukerkonto å gjøre. Innstillingene er per-
sonlige og påvirker ingen andre i prosjektet. Du 
kan for eksempel endre eller fylle inn informasjon 
i følgende faner: Alternativer, Personopplysninger, 
Brukerkonto, Aktivitetsrapporter.

 

Alternativer - Her kan du endre innstillingene for 
røde flagg, språk og snarveiene som ligger på Min 
oversikt.

Personopplysninger - Hold din kontaktinfor-
masjon oppdatert slik at alle i prosjektet enkelt 
kan få tak i deg. Denne informasjonen vises for 
andre medlemmer når de klikker på navnet ditt i 
Projectplace.

Brukerkonto - Her kan du endre e-postadresse/
brukernavn og passord. Du kan også legge til fle-
re e-postadresser og avslutte brukerkontoen din 
her.   

Aktivitetsrapporter - Bruk fanen Aktivitetsrappor-
ter for å tilpasse innholdet i de daglige eller ukentlige 
aktivitetsrapportene som sendes fra Projectplace.

Tilbakemeldinger og historikk
Automatiske Aktivitetsrapporter er en viktig funks-
jon for rapportering av hendelser i systemet. Alle 
brukere kan velge mellom daglige rapporter med 
en liste over alt som har skjedd i prosjektet de sis-
te 24 timene og/eller et ukentlig sammendrag som 
viser de viktigste hendelsene i prosjektet. 

Røde flagg er en annen viktig funksjon som viser 
hendelser i prosjektet. Ved å klikke på flagget kan 
du enkelt se hva som har skjedd i den delen av 
prosjektet du befinner deg i.

Verktøyet Dokumenter har innebygd versjonshånd-
tering og dokumenthistorikk. I historikken kan du 
få oversikt over alt som har skjedd med dokumen-
tet siden det ble lagt opp i Projectplace: hvem har 
oppdatert det og når, hvem har gitt kommentarer 
osv. Versjonshåndteringen lagrer automatisk en ny 
versjon av dokumentet når det redigeres.

Røde  
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1515 PROJECTPLACE PLUG-IN

Forenkle arbeidet med  
Projectplace Plug-in
Projectplace Plug-in er et lite tilleggsprogram vi 
anbefaler alle brukere av Microsoft Internet Explo-
rer, Mozilla Firefox og Windows operativsystem å 
installere. 

Projectplace Plug-in har hovedsaklig to funksjo-
ner; enklere dokumenthåndtering og PowerTab 
med direkte tilgang fra ditt Skrivebord.

 
Enklere dokumenthåndtering

Projectplace Plug-in gjør det mulig å:

•	 dra og slippe filer

•	 låse filer under redigering

•	 åpne filer automatisk i riktig program

•	 lagre endringer i filer tilbake til Projectplace

PowerTab

PowerTab gir deg rask tilgang til nøkkelfunksjone-
ne i Projectplace. Den ligger alltid diskret plassert 
som et ”håndtak” øverst på skjermen din. 

Ett klikk på PowerTab, og du kan raskt og enkelt:

•	 gå inn på Projectplace

•	 nå snarveiene dine som du har lagt opp

•	 starte eller delta på et onlinemøte

•	 se alle oppgavene dine

•	 kommunisere med prosjektmedlemmer, for 
eksempel sende SMS og e-post

•	 åpne dokumenter du nylig har jobbet med

•	 laste opp dokumenter fra Microsoft Office

Fra Microsoft Word, Excel og PowerPoint kan du 
enkelt lagre dokumenter til rett mappe i ditt pro-
sjekt ved å velge Last opp dokument til Project-
place.

Hvis du ikke har installert Projectplace Plug-in kan 
du gjøre dette i Mine innstillinger, Alternativer un-
der Språk og grensesnitt. Dersom du bruker Mac 
operativsystem kan du ikke bruke vår Plug-in, 
men du kan laste opp dokumenter ved hjelp av 
Last opp dokument-knappen i verktøylinjen.



Vi forbeholder oss retten til å endre vilkårene og funksjonaliteten i tjenesten.  
For mer informasjon, besøk vårt nettsted www.projectplace.no
Opphavsrett juni 2010, Projectplace International AB

Ønsker du mer informasjon?
Demofilmer/e-læring/onlineopplæring manualer etc: www.projectplace.no/Slik-virker-det/
Projectplace Labs: www.projectplacelabs.com
 
Feedback til Projectplace!
Projectplace Ideas: ideas.projectplace.com
Brukerforum: answers.projectplace.com

 
Trenger du hjelp?
Kontakt: support@projectplace.no eller 32 76 68 31
Supportsenter: support.projectplace.com
 
Interessert?
Kontakt: salg@projectplace.no eller 32 76 68 30


