






1414 MIJN INSTELLINGEN & TERUGKOPPELING EN GESCHIEDENIS

Activiteitenrapporten bestaan uit links die verwijzen naar ge -
beurtenissen of veranderingen in het project en waarmee u 
direct kunt inloggen en wordt verwezen naar de juiste locatie.

Mijn instellingen
Onder Mijn instellingen vindt u informatie over 
uw gebruikersaccount. Deze instellingen zijn 
persoonlijk en hebben geen invloed op andere  
deelnemers. Veranderingen of aanvullingen kunt u 
aanbrengen in tabbladen Instellingen, Persoonlijke 
details, Gebruikersaccount en Activiteitenrappor-
ten.

 

Instellingen - pas de instellingen aan voor rode 
vlaggen en taal. U kunt ook snelkoppelingen ver-
wijderen die op Mijn overzicht liggen.

Persoonlijke details - zorg ervoor dat uw ge-
gevens up-to-date zijn, zodat uw collega´s u mak-
kelijk kunnen bereiken. Uw persoonlijke details 
worden weergegeven als iemand op uw naam 
klikt in Projectplace. 

Gebruikersaccount - hier kunt u uw e-mailadres/
gebruikersnaam en wachtwoord veranderen. U 
kunt meerdere e-mailadressen toevoegen of uw 
gebruikersaccount afsluiten.

Activiteitenrapporten - het tabblad Activiteiten-
rapporten gebruikt u om aan te geven wat voor 
inhoud u wilt zien in de dagelijkse of wekelijkse 
activiteitenrapporten.

Terugkoppeling en geschie-
denis
Automatische activiteitenrapporten vormen een 
belangrijk terugkoppelingsmechanisme voor in-
formatie. Alle deelnemers kunnen via e-mail een 
dagelijks rapport ontvangen met een overzicht 
van alles wat er de afgelopen 24 uur in het pro-
ject gebeurd is en/of een wekelijkse samenvatting 
waarin de belangrijkste gebeurtenissen worden 
weergeven.

Rode vlaggetjes vormen ook een belangrijk terug-
koppelingsmechanisme. Door te klikken op een 
vlag kunt u nagaan wat er onlangs gebeurd is in 
een specifiek gedeelte van het project.

Documenten heeft een ingebouwd versiema-
nagement- en documentgeschiedenissysteem. 
Met documentgeschiedenis kunt u exact zien wat 
er met een document is gebeurd. Versiemanage-
ment zorgt ervoor dat er automatisch een nieuwe 
versie van een document wordt opgeslagen na 
elke verandering.

Rode  
vlaggetjes



1515 PROJECTPLACE PLUG-IN

Vereenvoudig uw werk met 
de Projectplace Plug-in
Projectplace heeft zelf een programma ontwik-
keld: de Projectplace Plug-in. Wij raden gebrui-
kers van Microsoft Internet Explorer of Mozilla  
Firefox in een Windows operatief systeem aan dit 
programma te installeren.

De plug-in heeft twee functies: eenvoudige do-
cumenthantering en een PowerTab waarmee u 
direct vanaf uw bureaublad toegang krijgt tot Pro-
jectplace.

 
Eenvoudige documenthantering

Met de Projectplace Plug-in kunt u op een veel 
eenvoudiger en snellere manier werken. De plug-
in biedt u het volgende:

•	 drag-and-drop documenten

•	 vergrendel documenten tijdens het redigeren

•	 automatisch openen van documenten in het 
juiste programma

•	 een herinnering om documenten weer op 
Projectplace op te slaan

PowerTab

De PowerTab geeft u snel toegang tot belangrijke 
functionaliteiten binnen Projectplace. Deze ligt als 
een discreet ”handvat” helemaal bovenaan uw 
beeldscherm en is altijd toegankelijk.

Met één klik schuift de PowerTab naar beneden 
en heeft u snel:

•	 toegang tot Projectplace

•	 toegang tot uw snelkoppelingen

•	 een online vergadering opgestart of u kunt 
aan een online vergadering deelnemen

•	 toegang tot al uw activiteiten

•	 contact met andere projectdeelnemers,  
bijvoorbeeld via een sms of e-mail

•	 toegang tot uw meest recent bewerkte docu-
menten

•	 documenten geüpload vanuit Office
 
Vanuit Word, Excel en Powerpoint kunt u eenvou-
dig documenten uploaden naar de juiste map in 
uw project door middel van het icoon Upload naar 
Projectplace.

 

De Projectplace Plug-in kunt u installeren door 
op Mijn instellingen te klikken en vervolgens voor 
Taal- en interface-instellingen te kiezen. Als u ge-
bruik maakt van een Macintosh OS kunt u geen 
gebruik maken van deze functionaliteit. U kunt 
dan via Nieuw en vervolgens Upload document 
documenten op Projectplace zetten.



Wij behouden ons het recht voor om veranderingen aan te brengen in de functio-
naliteiten en gebruiksvoorwaarden van onze service. Voor actuele informatie kunt u 
onze website bezoeken www.projectplace.nl
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Wilt u meer informatie hebben?
Demofilms, e-learning, online training, handleidingen, etc.: www.projectplace.nl/Zo-werkt-het/
Projectplace Labs: www.projectplacelabs.com
Blog: www.projectplace.com/The-Knowledge-Place/project-blog/
Laatste nieuws: www.projectplace.nl/Over-Projectplace/Laatste-nieuws/

 
Wij ontvangen graag uw feedback!
Projectplace Ideas (Engels): ideas.projectplace.com
 
Heeft u hulp nodig?
Gebruikersforum (Engels): answers.projectplace.com
Contact: support@projectplace.nl of 020 - 653 66 20
Supportcentrum: support.projectplace.com
 
Interesse?
Contact: sales@projectplace.nl of  020 - 201 11 11


